Primeros paos WIKI

                                                                  IES MIGUEL CATALAN


PRIMEROS PASOS - WIKI del IES MIGUEL CATALAN
0) Para poder incorporar contenidos en la WIKI, tenemos que CREAR UNA CUENTA con nuestra dirección de e-mail
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- Abrir la web del instituto: http://www.miguelcatalan.org/ 


- Abajo a la izquierda, pinchar en el botón de la wiki:
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- Una vez en la wiki, pinchamos arriba a la derecha en el enlace [image: image1.png]2 Registrarse/Entrar





- Nos sale la página de registro

- Pinchamos sobre “Créala” y nos sale la siguiente pantalla:
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En las casillas escribimos:

a) Nombre de usuario:  ………………………………………..


b) Contraseña:  ……………………………………………….


c) Repetimos la contraseña


d) Mi dirección de correo electrónico: …………………………

[image: image9.png]Registrarse/Entrar
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e) Nuestro nombre real (esto es opcional)

Y acabamos el proceso pinchando en el botón:  

Para activar de forma definitiva nuestra cuenta en la wiki, tenemos que:
1) Abrir nuestro correo electrónico

2) Abrir el mensaje que habremos recibido de wikimaster@ miguelcatalan.org
3) Y pinchar sobre el “enlace o link” subrayado que será similar a éste:
[image: image10.png]http://wuw.miguelcatalan.org/viki/ index. php/Especial: Confirmenail/eo1p2d5a61532c50422d62b7£d246£0a




4) Al pinchar sobre él, ya podemos entrar en la WIKI escribiendo nuestra contraseña.
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1) ESCRIBIR UN TEXTO.
- Abajo a la izquierda, pinchamos en el Departamento 
   en el que queremos escribir:
[image: image12.png]editar




- Pinchamos en el botón “editar”:  
- Escribir en la caja de texto. Por ejemplo:
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[image: image13.png]Mosirar previsualizacian



- Para ver cómo quedará lo que hemos escrito, bajamos al final de la página pinchamos en el botón 
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- Para resaltar texto en negrita, seleccionamos el texto deseado (arrastrando el ratón pulsado) y, una vez resaltado,  pinchamos en el botón “B”:  

[image: image15.png]Mosirar previsualizacian




El texto en negrita quedará encerrado entre 3 comillas:

[image: image16.png]'''actividades y recursos utiles'''



- Para escribir texto en cursiva, seleccionamos el texto deseado (arrastrando el ratón pulsado) y, una vez resaltado,  pinchamos en el botón “I”: 
[image: image17.png]' 'ESPERANOS QUE OS5 GUSTEN''





El texto en cursiva quedará encerrado entre 2 comillas:
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- En todo momento podemos ver cómo quedará lo que estamos escribiendo yendo al final de la página y pinchando en el botón 
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- Para insertar líneas largas que separan apartados, colocamos el ratón en el lugar deseado y pinchamos en el botón

En el lugar aparecerán 4 guiones seguidos:  
- Para ir más rápido podemos utilizar las funciones típicas de un procesador de textos: copiar, cortar y pegar. Esto se hace seleccionando el texto deseado y pulsando el botón derecho del ratón.
- Para borrar alguna/s palabra/s o contenido/s, lo hacemos como el cualquier procesador de textos.

[image: image21.png]Grabar la p




- Para guardar los cambios y que sean públicos, vamos al final de la página y pinchamos en el botón:
2) CREAR APARTADOS O SECCIONES.

- Colocar el ratón en el lugar deseado de la caja de texto.
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[image: image23.png]Texto de titular




- Pinchar en el botón
Aparecerá                      

Borrar esas 3 palabras y escribir en su lugar  (dentro de los signos == … ==) el nombre del apartado o sección.
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- También se puede hacer “a posteriori”, escribiendo primero el nombre del apartado o sección, seleccionándolo (arrastrando con el ratón pulsado) y, una vez resaltado, pinchando en el botón 
[image: image25.png]Grabar la p




- Una vez creados los apartados o secciones, para guardarlos y que sean públicos, hemos de ir como siempre al final de la página y pinchar en el botón:

3) ESCRIBIR DENTRO DE UN APARTADO O SECCIÓN.
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- Pinchar sobre él y a continuación pinchar en el botón que hay a su derecha. 
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- Se abre una nueva caja de texto en que podemos escribir.
- Al terminar no olvidemos pinchar en el botón: 
4) PONER UN ENLACE (“link”) A UNA PÁGINA WEB.

- Escribe un texto introductorio para presentar el enlace. Por ejemplo:
[image: image28.png][http://www.ejemplo.com Titulo del enlace]



[image: image4.png]La siguiente pagina web contiene actividades muy interesantes:




- Coloca el ratón en el lugar que prefieras y Pincha en el botón  
[image: image29.png]//www.educasites.net/fisica.htm




  Aparecerá el siguiente texto entre corchetes:  

[image: image30.png]Actividades 4° ESO]



- Borra las palabras “www.ejemplo.com” y escribe en su lugar la de la página web que quieres que se abra (también lo puedes hacer copiando y pegando la dirección web desde el navegador).

Por ejemplo: 
[image: image31.png]Mostrar previsualizacion



- Finalmente, borra las palabras “Título del enlace” y escribe en su lugar las que prefieras para identificar ese enlace.
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Por ejemplo: 
- Para ver cómo queda el enlace, ve al final de la página y pincha en 
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- Para guardar los cambios y hacerlos públicos, ya sabes: 

OTRA FORMA DE INSERTAR UN ENLACE A UNA WEB es la siguiente:
- Abre una nueva ventana del explorador sin cerrar la wiki: Por ejemplo pinchando abajo a la izquierda en Inicio de Windows, y luego en Internet Explorer:
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- Abre la página web que quieres poner como enlace (o “link”). Por ejemplo: www.elpais.com
[image: image36.png]nttp://wow.elpais. con/



- Pincha 1 vez con el ratón sobre la dirección de la web que aparece arriba en la “barra de direcciones”; la dirección quedará seleccionada (resaltada en azul):
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- Copia la dirección 

   1) pinchando en Edición y luego en Copiar,   o    2) Botón derecho del ratón y Copiar
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[image: image38.png][http://wow.elpais.com/]




[image: image39.png][htep://vuw.elpais.con/ Periédico EL PAIS]



- Vuelve a la ventana de la WIKI, coloca el ratón en el lugar deseado y pégalo (botón derecho del ratón y Pegar). Aparecerá la dirección web copiada:  
- Para convertirla en un enlace, selecciónala (pinchando 3 veces seguidas sobre ella o arrastrando el ratón pulsado de principio a fin), y, una vez resaltada en azul,  pincha en el botón  

Aparecerá entre corchetes:  
- Si quieres que aparezca con algún nombre especial, pincha con el ratón justo antes del último corchete, introduce un espacio en blanco con la barra espaciadora y escribe dicho nombre.

Por ejemplo: 

- Y YA SABES, NO TE OLVIDES DE GRABAR PINCHANDO EN: [image: image6.png]Grabar Ia pagina
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